
ผู�บริหารกลุ�มงานบริหารพิจารณา
ระยะเวลา: ภายใน 3 วันทําการ

แนวทางการปฏิบัติงาน : การขออนุมัติแผนการจัดซื้อจัดจ�าง

เริ่มต�น

           ผู�ขอจัดซื้อจัดจ�าง
กรอกแบบฟอร'มแผนการจัดซือ้จัดจ�าง (ผ�านระบบonline)
ระยะเวลา: ขึ้นกับผู�ใช�งาน

ผู�บริหารฝ2ายและผู�บริหารกลุ�มงาน
  ของผู�ขอจัดซื้อจัดจ�างพิจารณา
ระยะเวลา: เมื่อได�รับแบบฟอร'ม

           ส�วนจัดซื้อ
รวบรวมแผนการจัดซื้อจัดจ�าง
ระยะเวลา: ภายใน 5 วันทําการ

ผู�บริหารกลุ�มงานบริหารพิจารณา
ระยะเวลา: ภายใน 3 วันทําการ

 ส�วนจัดซื้อประกาศแผนการจัดซือ้จัดจ�าง 
    ระยะเวลา: ภายใน 1 วันทําการ

ส�วนจัดซื้อทําบันทึกรายงานแผนจัดซือ้จัดจ�างให�เลขาธิการทราบ
 ระยะเวลา: ภายใน 1 วันทําการ

ผู�ขอจัดซื้อจัดจ�างกรอกแบบฟอร'มแจ�ง
เปลี่ยนแปลง / ยกเลิก แผนจัดซื้อจัดจ�างเดมิ 
(ผ�านระบบonline) 
ระยะเวลา: ขึ้นกับผู�ขอจัดซื้อจัดจ�าง

ส�วนจัดซื้อรวบรวมแผนการจัดซือ้จัดจ�าง
ที่เปลี่ยนแปลง / ยกเลิก
ระยะเวลา:ภายใน 5 วันทําการ

ส�วนจัดซื้อประกาศแผนการจัดซือ้
จัดจ�างที่เปลี่ยนแปลง / ยกเลิก
ระยะเวลา: ภายใน 1 วันทําการ

การจัดทําแผน

A

B

จบ
ไม�เห็นด�วย

ไม�เห็นด�วย

เห็นด�วย

B  -บันทึกในระบบ e-GP
B *         -ประกาศ Website GPF                

-ติดประกาศที่สํานักงาน

เห็นด�วย

B

ผู�บริหารฝ2ายและผู�บริหารกลุ�มงาน
   ของผู�ขอจัดซื้อจัดจ�างพิจารณา
ระยะเวลา: เมื่อได�รับแบบฟอร'ม

B
ไม�เห็นด�วย

B
ไม�เห็นด�วย

เห็นด�วย

B*

ระเบียบ/ข�อกฎหมายที่เกี่ยวข�อง
-พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ�างและการ
บริหารพัสดุภาครฐั พ.ศ.2560
-ระเบียบกระทรวงการคลังว�าด�วยการจัดซื้อ
จัดจ�างและการบริหารพัสดภุาครฐั พ.ศ.2560

การเปลี่ยนแปลงและยกเลิกแผน

เห็นด�วย


